
Gemeinde Waldstetten 
Ostalbkreis 
 
 
Bei der Gemeinde Waldstetten (ca. 7.100 Einwohner) im Ostalbkreis ist zum 
01.06.2026 eine unbefristete Stelle als  
 

Standesbeamter/Standesbeamtin (m/w/d) 
 
in Teilzeit mit einem Beschäftigungsumfang von 40-45 % zu besetzen, da die 
derzeitige Stelleninhaberin in den Ruhestand geht.  
 
Dieses Aufgabengebiet erwartet Sie: 
• Beurkundung von Personenstandsfällen und Namenserklärungen sowie 

Fortführung bestehender Personenstandsregister auch unter Berücksichtigung 
ausländischen Rechts 

• Vorbereitung und Durchführung von Eheschließungen (bei Bedarf auch außerhalb 
der Öffnungszeiten des Rathauses) 

• Ausstellung von Personenstandsurkunden und Ehefähigkeitszeugnissen  
• Digitalisierung von Altregistern 
• Sachbearbeitung im Bereich Friedhofswesen (Bestattungen, Grabnutzungen, 

Abrechnungen) 
• Rentenangelegenheiten (Kontenklärungen, Klärung von Kindererziehungszeiten, 

Aufnahme und Weiterleitung von Rentenanträgen) 
 
Sie sind goldrichtig bei uns, wenn Sie… 
• über eine abgeschlossene Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten 

(m/w/d) oder eine vergleichbare Qualifikation verfügen 
• eine Befähigung zur/zum Standesbeamtin/Standesbeamten (m/w/d) besitzen bzw. 

die Bereitschaft, diese zu erlangen 
• über ein sicheres, offenes und freundliches Auftreten, Teamfähigkeit und eine 

selbstständige Arbeitsweise verfügen  
• einen sicheren Umgang mit Microsoft Office, AutiSta und FIM besitzen 
 
Darauf können Sie sich bei uns freuen: 
• ein interessantes, abwechslungsreiches und verantwortungsvolles Aufgabengebiet 
• eine Vergütung bis Entgeltgruppe 9 TVöD  
• ein motiviertes, eingespieltes und aufgeschlossenes Rathaus-Team mit einem 

hervorragenden Arbeitsklima und flachen Hierarchien 
• regelmäßige Fort- und Weiterbildungsmaßnahmen 
 
Sie sind genau die/der Richtige für uns? Dann freuen wir uns über Ihre Bewerbung mit 
aussagekräftigen Unterlagen, die Sie uns bitte bis spätestens 06.01.2026 entweder 
per Post an Bürgermeisteramt Waldstetten, Bettringer Straße 21, 73550 Waldstetten 
oder per E-Mail an personalamt@waldstetten.de zukommen lassen. 
 
Weitere Informationen erhalten Sie gerne von unserem Hauptamtsleiter Michael Müller 
(Tel.: 07171/403-40, E-Mail: michael.mueller@waldstetten.de).  
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